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1. Informacje ogodlne

Generator Funduszu Solidarnosciowy jest aplikacja webowa, dostepng
wytacznie dla zarejestrowanych w systemie uzytkownikéw. Generator

dostepny jest pod adresem url: https://bfs.mrips.gov.pl

2. Rejestracja i zarzadzanie kontem

Rejestracja nowego uzytkownika

Aby zarejestrowac sie w systemie wykonaj nastepujace kroki:

KROK 1. Wybierz zaktadke Zarejestruj sie

® Wersja dla stabo widzacych @ Powieksz tekst
Q)

Generator
Funduszu Solidarnosciowego

Login (adres email)

Hasto

Zargjestruj sie Odzyskaj hasto

Zaloguj sie

© 2022 Generator Funduszu Solidarnosciowego

Deklaracja dostepnosci  Polityka przetwarzania danych osobowych Pomoc  Kontakt

Wykonanie: Hostlab
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KROK 2. Uzupetnij formularz rejestracyjny zgodnie z zakresem danych

wyswietlonym na ekranie.

UWAGA! System posiada zabezpieczenie CAPTCHA, ktérego zadaniem jest

umozliwienie przestanie danych wytqcznie wypetnionych przez cztowieka.

KROK 3. Zaznacz pole wyboru ,I'm not a robot” i nastepnie przycisk

Zarejestruj sie.

Rejestracja w Generatorze Ofert Funduszu
Solidarnosciowego

Wypetnij formularz rejestracyjny. Po wpetnieniu, na podany adres
email zostanie wystany link aktywacyjny, ktory nalezy kliknac.

Imie Nazwisko
Imie Nazwisko
Email

Email
Hasto

Hasto
Powtorz hasto

Powtorz hasto

Kod zabezpieczajacy

™

reCAPTCHA
Privacy - Terms

Zarejestruj sie

Jestem juz zarejestrowany, chce sie zalogowac

I'm not a robot

KROK 4. Dokonaj aktywacji konta przy uzyciu linka otrzymanego w

wiadomosci na Twoj adres e-mail.
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Odzyskiwanie dostepu do konta

Aby odzyska¢ zapomniane hasto do Twojego konta wykonaj nastepujace kroki:

KROK 1. Wybierz zaktadke Odzyskaj hasto

® Wersja dla stabo widzacych @ Powieksz tekst
Q)

Generator
Funduszu Solidarnosciowego

Login (adres email)

Hasto

Zargjestruj sie Odzyskaj hasto

Zaloguj sie

© 2022 Generator Funduszu Solidarnosciowego

Deklaracja dostepnosci  Polityka przetwarzania danych osobowych Pomoc  Kontakt

Wykonanie: Hostlab

KROK 2. Uzupetnij adres e-mail, podany podczas rejestracji konta
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Odzyskiwanie hasta w Generatorze Funduszu
Solidarnosciowego

1) Wpisz adres email, ktorym logujesz sie do Generatora Obstugi Dodaciji.

2)  Kliknij Przejdz dalej - na pedany adres email zostanie wystany link,
dzieki ktoremu bedzie mozliwe odzyskanie hasta.

3 W ciagu 15 minut kliknij link z maila i ustaw nowe hasto

Email

Email

Kod zabezpieczajacy

™

reCAPTCHA
Privacy -

Przejdz dalej

Pamietam hasto. chce sie zalogowac

I'm not a robot

Terms

Krok 3. Odczytaj wiadomo$¢ e-mail otrzymang z systemu, ktéra zawiera link

przekierowujacy do formularza odzyskiwania hasta w generatorze.

Odzyskiwanie hasta w Generatorze Funduszu
Solidarnosciowego

» Ustaw nowe hasto
Email

Hasto
Hasto
Powtorz hasto

Powtorz hasto

Ustaw nowe hasto

Krok 4. Naciénij przycisk Ustaw nowe hasto.
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Logowanie do systemu

Aby zatogowac sie do systemu nalezy:

KROK 1. Przy uzyciu przegladarki internetowej wejdz na strone:

https://bfs.mrips.gov.pl

KROK 2. Uzupetnij dane zgodnie z zakresem danych wyswietlonym na ekranie

Generator
Funduszu Solidarnosciowego

Login (adres email)

Hasto

Zarejestruj sie Odzyskaj hasto
Zaloguj sie

KROK 3. Nacisnij przycisk Zaloguj sie
3. Dostep do systemu

Wybor roli w systemie

Po zalogowaniu sie nalezy dokona¢ wyboru roli w systemie, ktéra determinuje

dostep do wtasciwego Programu.

Po wybraniu roli do Twojego konta zostanie przypisana rola Wnioskodawcy
NGO

Wybierz role, ktéra ma byé aktywna

O Winioskodawes JST
@® ‘Whioskodawca NGO
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Tworzenie profilu uzytkownika

Aby utworzy¢ profil uzytkownika nalezy:

Krok 1. Z menu bocznego wybierz zaktadke Profil NGO

@ Strona gtowna

@ ProfilNGO |

KROK 2. Uzupetnij informacje w zaktadce Tworzenie profilu NGO

Tworzenie profilu NGO

KROK 3. Dodaj Upowaznienie do podejmowania czynnosci w Generatorze
Funduszu Solidarnosciowego, ktorego wzor stanowi zatagcznik nr 10 do

Programu

Upowaznienie

Przeciagniji upusc pliki na to pole albo zataduy) z dysku

KROK 4. Wybierz przycisk Dodaj profil NGO
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Anulu Dedaj profil NGO

KROK 5. W zaktadce DOKUMENTY Dodaj Upowaznienie do dziatania w
Generatorze (Nalezy dotgczy¢ upowaznienie opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osobe/osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w
imieniu NGO zgodnie z zasadami reprezentacji (tj. podpisane przez osobe/osoby
wskazane do reprezentacji w dokumencie rejestrowym NGO albo petnomocnika
dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa - w tym ostatnim przypadku do
upowaznienia nalezy dotqgczy¢ kopie petnomocnictwa szczegélnego do dziatania w
imieniu NGO,).

W przypadku braku mozliwosci ztozenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego, w
Generatorze Funduszu Solidarnosciowego nalezy umiesci¢ kopie (skan pdf)
podpisanego podpisami wtasnorecznymi dokumentu upowaznienia do podejmowania
czynnosci w Generatorze Funduszu Solidarnosciowego, a nastepnie jego oryginat
powinien zostac¢ przedtozony niezwtocznie do Biura Petnomocnika Rzqdu do Spraw
Osob Niepetnosprawnych na adres Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej,
ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, z dopiskiem: , Biuro Petnomocnika Rzgdu

do Spraw Osoéb Niepetnosprawnych".

Uwaga! Dokument w postaci upowaznienia bedzie oznaczony datq dodania pliku oraz
statusem (aktualny/nieaktualny). Jesli dokument ulegt zmianie (np. z powodu zmiany
osoby uprawnionej do sktadani woli) dodaj nowq wersje dokumentu, ktéry otrzyma
automatycznie status ,aktualny”. Poprzednie wersje dokumentéw bedq nadal

dostepne do odczytu lecz stracq swojq waznosc i otrzymajq status ,nieaktualne”.
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Wybor programu

Po utworzeniu Profilu NGO nalezy wybrac¢ program, w ktérym uzytkownik

planuje ztozy¢ wniosek.

Edycja Profilu

Edycja profilu umozliwia uzupetnienie danych NGO, ktéra reprezentuje

uzytkownik. Aby edytowac dane Profilu NGO nalezy:
KROK 1. Z menu bocznego wybierz zaktadke Profil NGO
KROK 2. Wybierz przycisk Opcje > nastepnie przycisk Edycja

PrOﬁl NGO t Utworz profil NGC

Lp Nazwa Adres Typ konta Przypisani uzytkownicy Email

Wojewsdztwo: DOLNOSLASKIE gléwne aleksandar koaubowskiamiips goupl - testowy@erips.govpl
Powiat: dzierzoniowski
Gmina: Dzierzoniow (wiejska) 2 Pod,

KROK 3. Uzupetnij dane zgodnie z zakresem danych wyswietlonym na ekranie

Dodanie nowego uzytkownika w ramach Profilu NGO

Profil NGO tworzony jest przez jednego uzytkownika NGO w ramach jednego
konta. Jesli w ramach jednego NGO chcemy nadac¢ uprawnienia dla wiekszej

liczby uzytkownikéw nalezy:
KROK 1. Z menu bocznego wybierz zaktadke Profil NGO

KROK 2. Wybierz przycisk Opcje > nastepnie przycisk Przypisz uzytkownika

10
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Profil NGO

Lp Nazwa Adres Typ konta Przypisani uzythownicy Email

Wojewdadztwo: DOLNOSL.&_SKIE ghdwne aleksander kozubowskiZmrips govpl -
Powiat: dziertoniowski
Gmina: Dzierzoniow iwiejska)

Uwaga! Uzytkownik, ktérego chcemy przypisac do NGO, musi posiadac w systemie

zarejestrowane i aktywne konto uzytkownika.

KROK 3. Uzupetnij adres e-mail uzytkownika, ktérego zamierzasz przypisa¢ do

profilu NGO.

KROK 4. Wybierz przycisk Przypisz uzytkownika

Adres email uzytkownika

Podaj adres email uzytkownika Generatora Funduszu Solidarnesciowego, ktorego konto ma bye powiazane z profilem organizac

wiluj Przypisz uzytkownika

4. Uzytkowanie aplikacji

Panel Uzytkownika NGO sktada sie z:

menu gtéwnego (lewa strona ekranu)
menu gornego (gérna czes¢ ekranu)

obszaru roboczego (Srodkowa czes¢ ekranu)

Menu gtéwne

Zalogowany uzytkownik w menu gtéwnym posiada dostep nastepujacych

modutdow:

1. Strona gtéwna: prezentuje pulpit uzytkownika w ktérym dostepne s3
dane dot. konta uzytkownika, okno informacji oraz komunikatéw

systemowych.

11
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2. Profil NGO: zapewnia dostep do informacji zawartych w profilu NGO,
umozliwia edycje danych, a takze przypisywanie uzytkownikow w
ramach danego NGO.

3. Program: zapewnia dostep do informacji na temat programoéw
dedykowanych dla NGO, umozliwia zapoznanie sie z tre$cig Programu
oraz zatacznikami.

4. Konkursy: zapewnia dostep do informacji na temat konkurséw
dedykowanych dla NGO oraz umozliwia ztozenie oferty w ramach

danego konkursu.

Uwaga! Formularz oferty zostat przygotowany w przejrzysty i hierarchiczny sposob.
Pola tekstowe posiadajq etykiety, ktore informujg uzytkownika, jakie dane powinny
znalez¢ sie w danym polu. Generator posiada system walidacji pét. W przypadku
pozostawienia pustego pola generator informuje uzytkownika o koniecznosci
uzupetnienia danych w odpowiednim polu. Analogicznie mechanizm walidacji zostat

zastosowany w czesci finansowej wniosku.

5. Moje wnioski: zapewnia dostep do informacji w zakresie ztozonych przez
dany NGO ofert.

6. Oceny: zapewnia dostep do informacji na temat oceny danego wniosku
ztozonego przez NGO.

7. Umowy: zapewnia dostep do umowy NGO zawartej z Ministrem w
ramach danego konkursu. Umozliwia ztozenie wniosku o aneks do
umowy.

8. Aneksy: zapewnia obstuge anekséw do umowy.

9. Sprawozdania: umozliwia ztozenie oraz edycje sprawozdania z realizacji
projektu NGO.

10. Dokumenty: zapewnia dostep do dokumentéw wgranych przez

uzytkownikéw sytemu.

12
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11. Kontakt: zapewnia dostep do informacji w zakresie danych
adresowych Biura Petnomocnika Rzagdu do Spraw Oséb

Niepetnosprawnych w MRPIPS.

Menu gbérne

Menu umieszczone w gornej czesci ekranu, pod paskiem adresu url przegladarki

internetowej. Prezentowane sg tutaj informacje takie jak:

Nazwa programu w ramach ktérego uzytkownik wykonuje czynnosci w
generatorze

Rola, jaka uzytkownik petni w generatorze

Nazwa profilu

Nazwa konta

5. Udogodnienia dla oséb stabowidzacych

Ponizej Gtéwnego menu (lewa czes¢ ekranu) znajduja sie przyciski,
umozliwiajgce uzytkownikowi kontrole wielkosci czcionki oraz kontrastu

obrazu.

& Zwicksz kontrast
@ Powieksz tekst
Zwieksz kontrast

Po nacisnieci przycisku Zwieksz kontrast generator wczytuje styl strony
zapewniajgcy osobom niedowidzacym odpowiedni poziom kontrastu, ktory
utatwia czytanie tresci ekranowych. Standardowo jest to z6tty kolor tekstu oraz

czarny kolor tfa.

Powieksz tekst

13
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Po nacisnieciu przycisku Powieksz tekst generator wczytuje styl strony

zwiekszajacy rozmiar czcionki o 50% jej pierwotnego rozmiaru.

14
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