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1. Informacje ogdlne

Generator Funduszu Solidarnosciowy jest aplikacjg webowag, dostepng wytacznie dla
zarejestrowanych w systemie uzytkownikdéw. Generator dostepny jest pod adresem

url: https://bfs.mrips.gov.pl

2. Rejestracja | zarzadzanie kontem

Rejestracja nowego uzytkownika

Aby zarejestrowac sie w systemie wykonaj nastepujace kroki:

KROK 1. Wybierz zaktadke Zarejestruj sie

@ Wersja dla stabo widzacych @ Powieksz tekst

¥ % Ministerstwo Rodziny,

‘_gﬁ%} Pracy i Polityki Spotecznej

Generator
Funduszu Solidarnosciowego

Login (adres email)

Hasto

Zarejestruj sie Odzyskaj hasto

Zaloguj sie

2 zoz2-2024 Generator Funduszu Solidarnosciowego

Deklaracja dostepnosci Pomoc Kontakt

Wykonanie: Hostlab


https://bfs.mrips.gov.pl/
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KROK 2. Uzupetnij formularz rejestracyjny zgodnie z zakresem danych wyswietlonym

na ekranie.

UWAGA! System posiada zabezpieczenie CAPTCHA, ktorego zadaniem jest

umozliwienie przestanie danych wytgcznie wypetnionych przez cztowieka.

KROK 3. Zaznacz pole wyboru ,Nie jestem robotem” i nastepnie przycisk

Zarejestruj sie.

Rejestracja w Generatorze Ofert Funduszu
Solidarnosciowego

Wypetnij formularz rejestracyjny. Po wpetnieniu, na podany adres
email zostanie wystany link aktywacyjny, ktory nalezy kliknac.

Rola w systemie
JST v
Imie Nazwisko
Imie Nazwisko
Email
Email
Hasto
Hasto
Powtorz hasto

Powtorz hasto

Kod zabezpieczajacy

Nie jestem robotem
reCAPTCHA

Prywatnasé - Warurks

@ Uwaga' Generator Funduszu Solidarnosciowego przeznaczony jest dla
pracownikow administracji publicznej oraz przedstawicieli organizacji
pozarzadowych i nie stuzy do sktadania indywidualnych zgtoszen od
osob prywatnych

Zarejestruj sie

Jestem juz zarejestrowany. chce sie zalogowac
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KROK 4. Dokonaj aktywacji konta przy uzyciu linka otrzymanego w wiadomosci na

Twoj adres e-mail.

£ ¥ Ministerstwo Rodziny,
.é'i. Pracy i Polityki Spotecznej

& Uzytkownik zostat dodany, ale nie jest jeszcze aktywny. Na podany adres email zostat wystany link x
aktywacyjny - kliknij w niego aby dokonczyc rejestracje.
Uwaga! Jesli nie otrzymates emaila z linkiem aktywacyjnym sprawdz folder SPAM lub skontaktuj sie z nami.

Wroc na strone gtowna

€ 2022-2024 Generator Funduszu Solidarnosciowego

Deklaracja dostepnosci Pomoc Kontakt

Wykonanie: Hostlab
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Odzyskiwanie dostepu do konta

Aby odzyskaé zapomniane hasto do Twojego konta wykonaj nastepujace kroki:
KROK 1. Wybierz zaktadke Odzyskaj hasto

@® Wersja dla stabo widzacych @& Powieksz tekst

¢ ¥ Ministerstwo Rodziny,
s‘g‘}w Pracy i Polityki Spotecznej

Generator
Funduszu Solidarnosciowego

Login (adres email)

Hasto

Zarejestruj sie Odzyskaj hasto

Zaloguj sie

© 2022-2024 Generator Funduszu Solidarnosciowego
Deklaracja dostepnosci Pomoc Kontakt

Wkonanie: Hostlab
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KROK 2. Uzupetnij adres e-mail, podany podczas rejestracji konta

Odzyskiwanie hasta w Generatorze Funduszu
Solidarnosciowego
1) Wpisz adres email, ktorym logujesz sie do Generatora Obstugi Dodacji.

2) Kliknij ‘Przejdz dalej - na podany adres email zostanie wystany link,
dzieki ktoremu bedzie mozliwe odzyskanie hasta.

3) W ciggu 15 minut kliknij link z maila i ustaw nowe hasto

Email

Email

Kod zabezpieczajacy
W

Nie jestem robotem >
reCAPTCHA

Prywatnose - Warunks

Przejdz dalej

Pamietam hasto, chce sie zalogowac

@ NaTwoj adres email zostat wystany email z linkiem do odzyskania hasta. %
KLiknij w link z maila zeby ustawic nowe hasto.
Link jest wazny 15 minut.

Powrot
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Krok 3. Odczytaj wiadomos¢ e-mail otrzymang z systemu, ktéra zawiera link

przekierowujacy do formularza odzyskiwania hasta w generatorze.

Odzyskiwanie hasta w Generatorze Funduszu
Solidarnosciowego

» Ustaw nowe hasto
Email

Hasto
Hasto
Powtorz hasto

Powtorz hasto

Ustaw nowe hasto

Krok 4. Nacisnij przycisk Ustaw nowe hasto.
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Logowanie do systemu

Aby zatogowac sie do systemu nalezy:

KROK 1. Przy uzyciu przegladarki internetowej wejdz na strone:

https://bfs.mrips.gov.pl

KROK 2. Uzupetnij dane zgodnie z zakresem danych wyswietlonym na ekranie

Generator
Funduszu Solidarnosciowego

Login (adres email)

Hasto

Zarejestruj sie Odzyskaj hasto
Zaloguj sie

KROK 3. Nacisnij przycisk Zaloguj sie


https://bfs.mrips.gov.pl/
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3. Dostep do systemu

Tworzenie profilu uzytkownika

Aby utworzy¢ profil uzytkownika nalezy:

Krok 1. Z menu bocznego wybierz zaktadke Profil JST

(@ Strona gtéwna

@ ProfilJST

%, Kontakt

KROK 2. Wybierz zaktadke Utwaérz profil

KROK 3. Wybierz z listy rozwijanej wiasciwe dla uzytkownika Wojewdédztwo oraz
Nazwe JST
Tworzenie profilu JST

Upowaznienie

| I Ooda) profilisT

KROK 4. Dodaj Upowaznienie do dziatania w Generatorze (Nalezy dotqczyc
upowaznienie opatrzone podpisem kwalifikowanym Wdjta/Burmistrza/Prezydenta

Miasta, w imieniu ktdrego dany uzytkownik podejmuje czynnosci w generatorze)

KROK 5. Wybierz przycisk Dodaj profil JST

10
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Wybor programu

Po utworzeniu Profilu JST nalezy wybra¢ program, w ktorym uzytkownik planuje

ztozy¢ wniosek.

Wybor programu

D Profil JST
Wybierz program
Kontakt baysient penbichy gepb 2 nienatnnenranoecia’ dla Jednostek Samorzadu Terytonialnego - edycja 2024
I O Program Centra opiekunczo-mieszkal

JOpieka wytchnieniowa dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024

Edycja Profilu

Edycja profilu umozliwia uzupetnienie danych Jednostki, ktérg reprezentuje

uzytkownik. Aby edytowa¢ dane Profilu JST nalezy:
KROK 1. Z menu bocznego wybierz zaktadke Profil JST

KROK 2. Wybierz przycisk Opcje > nastepnie przycisk Edycja

Profil JST
Lp Nazwa Adres Typ konta Przypisani uzytkownicy Emiil
Skiemiewice (miasto na prawsch powiatu ‘Wojewdodzrtwo: LODZKIE ghéwme amm pmjsctsRgmail com
Powiat:
Gmina

KROK 3. Uzupetnij dane zgodnie z zakresem danych wyswietlonym na ekranie

Uwagal! llekro¢ nowa osoba jest obowigzana do podejmowania czynnosci w
Generatorze, rowniez dla niej nalezy dotfqczy¢ Upowaznienie opatrzone podpisem

kwalifikowanym Wdjta/Burmistrza/Prezydenta Miasta.

11
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Upowaznienie

Przeciagni | upusc pliki na to pole albo zatady) z dysku

Dodanie nowego uzytkownika w ramach Profilu
JST

Profil JST tworzony jest przez jednego uzytkownika JST w ramach jednego konta. Jesli
w ramach jednego JST chcemy nadaé uprawnienia dla wiekszej liczby uzytkownikdéw

nalezy:
KROK 1. Z menu bocznego wybierz zaktadke Profil JST
KROK 2. Wybierz przycisk Opcje > nastepnie przycisk Przypisz uzytkownika

Profil JST

Lp Hazwa Adres Typ konta Praypisan uythownicy Errail

Skiamiswics Imiasto na prawach powian: Wojewddztwo: LADZKIE gheame s eyt S el com -
Postat Skiemiewice
Gmina: Skiemiewice (misjzial

Uwaga! Uzytkownik, ktorego chcemy przypisac do JST, musi posiadac w systemie

zarejestrowane i aktywne konto uzytkownika.

KROK 3. Uzupetnij adres e-mail uzytkownika, ktérego zamierzasz przypisac do profilu

JST.

KROK 4. Wybierz przycisk Przypisz uzytkownika

Adres email uzytkownika

Podaj adres email uzytkownika Generatora Funduszu Solidarnosc owego |~'.C='E;|'2 HONLo Ma Dyc powigzane profilem organ zac

Przypisz uzytkownika

12
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4. Uzytkowanie aplikacji

Panel Uzytkownika JST sktada sie z:

e menu gtdwnego (lewa strona ekranu)
e menu goérnego (gbérna czes¢ ekranu)

e obszaru roboczego (Srodkowa czesé ekranu)

Menu gtdwne

Zalogowany uzytkownik w menu gtéwnym posiada dostep nastepujacych modutéw:

1. Strona gtéwna: prezentuje pulpit uzytkownika w ktérym dostepne sg dane

dot. konta uzytkownika, okno informacji oraz komunikatéw systemowych.

¥, Ministerstwo Rodziny,
v Pracy lityki Spotecznej

@ Strona ghéwna
Twoje konto Informacje Komunikaty systemowe
Ermail

Karwisko

Twoje aktualnodci

2. Profil JST: zapewnia dostep do informacji zawartych w profilu JST, umozliwia

edycje danych, a takze przypisywanie uzytkownikow w ramach danego JST. M

Profil JST
Typ
Lp Nazwa Adres konta Przypisani uzytkownicy Email
Szklarska Poreba igmina Wojewodztwo: DOLNOSLASKIE — gtowne manuisz marcinak-gradeckiamrips oo pl testowy_jst@fs mrips govpl i -
migjskal Powiat: karkonoski testowy._jsiafsmeipsgovpl ~
Gmina: Szklarska Poreba
(migjska) EE

13



Instrukcja obstugi Generatora Funduszu Solidarnosciowego
Wersja dokumentu: lipiec 2024 r.

3. Program: zapewnia dostep do informacji na temat programoéw dedykowanych

dla JST/NGO, umozliwia zapoznanie sie z trescig Programow oraz zatgcznikami.

Programy
Lp Nazwa Wigcej informacji
1 “Asystent osobisty osoby 2 ni scig” dla Terytorialnego - edycja 2024

Program Centra opiekuniczo-mieszkalne”

“Asystent csobisty aseby 2 ni scin” dla O ji yeh - adycia 2024
“Opieka wytchnieniowa® dla du Terytori - edycja 2024
“Opieka iowa” dla izacii - edycia 2024

4. Konkursy: zapewnia dostep do informacji na temat konkurséw dedykowanych

dla JST oraz umozliwia ztozenie wniosku w ramach danego konkursu.

Konkursy

Termin nabaru od Parametry
Lp Mazwa do kenkursu Wysokosé dotacji Status  Opcje

Program ,Centra opiekuriczo- Limit wricskiar 1 Max na J5T = 3250 100 =t iubworzenie Centrum » 200,000 zt thoszt wyposatenial + 0,5% koszty akdyamy

mieszkalne” abslug E—
Modut |, edycja 2023

Program Centra oplekuficza- it 1 Ma: IST & Centr t aktyam & -

mieszkalne”
Maodut Il edycja 2023

Uwaga! Formularz wniosku zostat przygotowany w przejrzysty i hierarchiczny sposob.
Pola tekstowe posiadajq etykiety, ktore informujq uzytkownika, jakie dane powinny
znalez¢ sie w danym polu. Generator posiada system walidacji pot. W przypadku
pozostawienia pustego pola generator informuje uzytkownika o koniecznosci
uzupetnienia danych w odpowiednim polu. Analogicznie mechanizm walidacji zostat

zastosowany w czesci finansowej wniosku.

14
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5. Moje wnioski: zapewnia dostep do informacji w zakresie ztozonych przez dany

JST wnioskow.
Moje wnioskKi

® Na liscie wnioskow znajduja sie wnioski i oferty. ktore zostaty juz utworzone. %
Aby rozpoczac wypeltnianie nowego wniosku. nalezy przejsc do zakiadki Konkursy i opcjach konkursu, ktgrego ma dotyczyc wniosek wybrac opcje Wypetnif
nowy wniosek / Wypeini kolejny wiiosek

Numer Whnioskowana Opiekun
Lp  Konkurs wniosku Organizacja kwota dotacji Status whniosku Oceny
1 Edycja 7 Szklarska 1go7groozt  Oceniony merytorycznie Ocena formalna - Opcie =
2023 Poreba (gmina Data ztozenia 2022-11-24 1247 04 Ocena merytoryczna 1t - -
miejska) Wniosek zwrocony 2022-11-24 210504

6. Oceny: zapewnia dostep do informacji na temat oceny danego wniosku

ztozonego przez JST.

Lista ocen

@ Naliscie ocen znajduja sie karty ocen udostepnionych wnioskodawcy x
Jesli ocena Twojego wniosku zakonczyta sie. a karty oceny nie s3 widoczne. skontaktyj sig z biurem programu prowadzacego konkurs

nrwniosku! nrwniosku

Lp  Numerwniosku Nazwa organizacji Status Wynik oceny formalnej Wynik oceny merytorycznej
1 7 Szklarska Poreba (gmina miejska) Cceniony merytorycznie -

Data zlozenia: 2022-11-24 1247.04

Whiosek zwrocony: 2022-11-24 210504
2 7-2 Szklarska Porgba (gmina miejskal Umowa -

Data ztozenia: 2022-11-24 211441
Whiosek zwrocony: 2022-11-30 134349

7. Umowy: zapewnia dostep do umowy JST zawartej z Wojewodg w ramach

danego konkursu. Umozliwia ztozenie wniosku o aneks do umowy.

Lista umow

Numer Numer Data zawarcia Kwota
Lp  Konkurs wniosku Organizacja umowy umowy umowy Umowa
1 Edycja = Szklarska Poreba (gmina 7/2023 2022-12-29 19079100 Umowa: zawarta Ope
2023 rriejskal

® Whioskuj o aneks
Q) Podglad umowy
& Zapisz umowe jako pdf

15
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8. Aneksy: zapewnia obstuge aneksdw do umowy.

Lista aneksow wojewody

vadzone do systemu przez

adki Umowy i opcjach umo

Numer Numer Nrwhiosku o Data wniosku Opiekun
Lp  Konkurs wniosku COrganizacja umowy aneks o aneks wniosku Aneks

7-2 Szklarska Poreba

7/2023 Nr 1 2022-12-02 Wniosek o aneks: Ztozony

gmina migjska) ot 1 130330 Aneks: brak

9. Sprawozdania: umozliwia ztozenie oraz edycje sprawozdania z realizacji
projektu JST.

10. Dokumenty: zapewnia dostep do dokumentdw udostepnionych przez
ministerstwo.

11.Pomoc: zapewnia dostep do formularza kontaktowego, umozliwiajgcego
kontakt wytgcznie w zakresie obstugi technicznej generatora.

12. Kontakt: zapewnia dostep do informacji w zakresie danych adresowych Biura

Funduszu Solidarnosciowego w MRIiPS.

Menu goérne

Menu umieszczone w gornej czesci ekranu, pod paskiem adresu url przegladarki

internetowej. Prezentowane sg tutaj informacje takie jak:

e Nazwa programu w ramach ktérego uzytkownik wykonuje czynnosci w
generatorze

e Rola, jakg uzytkownik petni w generatorze

e Nazwa profilu

e Nazwa konta

16
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5. Udogodnienia dla osdéb

stabowidzgcych

Ponizej Gtdwnego menu (lewa czes¢ ekranu) znajdujg sie przyciski, umozliwiajgce

uzytkownikowi kontrole wielkosci czcionki oraz kontrastu obrazu.

& Fwieksz kontrast
@ Powieksz tekst
Zwieksz kontrast

Po nacisnieci przycisku Zwieksz kontrast generator wczytuje styl strony zapewniajgcy
osobom niedowidzgcym odpowiedni poziom kontrastu, ktéry utatwia czytanie tresci

ekranowych. Standardowo jest to 26tty kolor tekstu oraz czarny kolor tta.
Powieksz tekst

Po nacisnieciu przycisku Powieksz tekst generator wczytuje styl strony zwiekszajgcy

rozmiar czcionki o 50% jej pierwotnego rozmiaru.

17
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